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1. Utasitas azonositéja: IEU-01 (2023.01.26)
2. Utasitas targya: Beszerzési Bizottsagi tigyrend
3. Hatélyba lépés datuma: 2023.01.26

4. Végrehajtasért felelés neve és

] . Dr. Korossy Emese, Beszerzési osztalyvezet6
szervezeti egysége:

5. Végrehajtas hatarideje: 2023.02.28

6. Utasitas tartalma:

2023.01.26-ai 23/2023. sz. lgazgatésagi hatarozat alapjan a Beszerzési folyamatok el6készitésének
modositasa elfogadasra kerllt, amely szerint el6zetesen a Beszerzési Bizottsagi iilésen
eloterjeszteni szilkséges minden netté 5 millic HUF értéket elér6 és meghaladé
kotelezettségvallalast.

A Beszerzési Bizottsag mikodésérdl

1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1. Cikk Meghatarozasok

Az alabb felsorolt meghatarozasok, amikor a jelen utasitdsban nagy kezdébetlivel irédnak, az
alabbiakban meghatarozott jelentéssel birnak:

(a) ,Beszerzési Bizottsag” a jelen utasitas szabalyai szerint mikddé elSterjeszts, tovabba dontés
adminisztralé testulet.

(b) "EIndk" jelenti a F&varosi Vizmilvek Zrt. lgazgatésdganak EIndkét, aki egyben a Beszerzési
Bizottsag Elndke is.

(c) "Tarsasag" jelenti a Févarosi Vizm(vek Zrt.-t (1138 Budapest, Véaci ut 182.).

2. FEJEZET
A Beszerzési Bizottsag tagjai, EIndke

2.Cikk: A Beszerzési Bizottsag tagjai

2.1. A Beszerzési Bizottsag 6 (hat) allandé tagbdl all. Allandé tag: a Tarsasag lgazgatésaganak
EIndke, vezérigazgatd, Gazdasagi vezérigazgatd helyettes, Fejlesztési-, Fenntarthatésagi és
Innovécids lgazgatd, Beszerzési osztaly vezetsje, a Jogi csoport delegéltja. Allandé meghivott
tag: Beszerzési Bizottsagi titkar, kontroling osztaly vezetSje és az adott
beszerzés/kdzbeszerzés/kdtelezettségvallalas  elbterjesztésekor a targy szerinti felelGs
és/vagy koltséghely felel6s. A Bizottsag tagjai maguk helyett helyettest jel6lhetnek.

2.2. A Beszerzési Bizottsag a jelen lévé személyek részvételével folytatia az Ulését. Az llés
megtartasanak feltétele a Tarsasag lgazgatésdga EIndkének, vezérigazgatdjanak és a
Beszerzési Bizottsagi titkarnak a részvétele valamint az adott téma targyalasanal az
el6terjesztd részvétele.

2.3. A Beszerzési Bizottsag EIndke: a Tarsasag Igazgatésaganak Elndke.
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2.3 A Beszerzési Bizottsag adminisztrativ munkajat a Beszerzési Bizottsag titkara szervezi.

2.4. A Beszerzési Bizottsag ugydontd hataskdrrel nem rendelkezik, feladata a dontésekkel
kapcsolatos el6készités az érintett szakmai szervezeti egység elbterjesztésével
kapcsolatosan.

25. A Beszerzési Bizottsag Ulésén az Igazgatésag EIndke, a vezérigazgato a
beszerzéssel/kotelezettségvallalassal kapcsolatosan tovabbi informaciét, indoklast kérhet,
amelyet az elbterjesztd az adott Ulésen bemutat, ennek hidnyaban a Beszerzési Bizottsag
kovetkezd barmely Ulésén elbterjeszthet (szoban, vagy szikség esetén irasban) ebben az
esetben a kotelezettségvallalast) az Alapszabalyban el6irt hataskérben az Igazgatésag EIndke
egyéb esetekben a vezérigazgatd jévahagyhatja, vagy a kért informacié, indoklas
elGterjesztéséig a jdvahagyast felfuggesztheti

2.6. A24. pontnak megfelelben a Beszerzési Bizottsag az alabbi alapvet6 szabalyok szerint végzi
tevékenységét:

o A bevétellel és kiadassal jaro kotelezettségvallalas esetében is a netté 5 M HUF értékhatart
eléréen és azt meghaladéan sziikséges az el6terjesztés.

o Netté 5M HUF elérd kotelezettségvallalas nem tehet6 a Beszerzési Bizottsagi tlésen torténd
el6terjesztés és (Alapszabalyban meghatarozott dontési hataskortdl figgben) az
Igazgatdsagnak, az Igazgatosag Elndkének vagy a vezérigazgatonak (tovabbiakban egytt:
dontéshozoé vagy dontéshozok) elézetes jovahagyasa nélkiil.

o A netté 5 M HUF érték meghatarozasanal figyelemmel kell lenni a Kbt. szabalyai szerinti
egybeszamitasra.

o A Beszerzési Bizottsagi elGterjesztés szikségességének meghatarozasanal az adott
beszerzési igény alapja a becsilt érték. Amennyiben a versenyeljaras eredménye a becsult
értéket meghaladdéan zarul és el6zetes dontéshozdi jovahagyas nincs, az eljarasban
eredmény nem hirdethetd, a versenyeljaras eredményét a soron kovetkezd Beszerzési
Bizottsagi Glésre a szakteriletnek el6 kell terjeszteni.

e |gazgatésagi hataskorbe tartozé dontéseket megel6z6en az igényt/kotelezettségvallalast
(amennyiben a nettd 5 M HUF értékhatart eléri) el6szor a Beszerzési Bizottsagi Ulésen
szukseéges elbterjeszteni, és ha tamogatoi dontés sziiletik az Igazgatésag Elndke részerél,
utana lehet az Igazgatésag elé terjeszteni.

e Indikativ ajanlat el6zetes dontéshozobi jdvahagyas nélkil is bekérhetd.

o Dobntéshozd elbzetes jovahagyasa nélkil Elézetes piaci konzultacié (tovabbiakban: EPK)
lefolytathaté tovabba a Dinamikus beszerzési rendszer (tovabbiakban: DBR) részvételi
szakasz indithaté.

Beszerzési Bizottsag elé terjesztendd szerz6désmaddositasi igények:

e Aremelési vagy koltségnovekedéssel jaré igények abban az esetben terjesztendsk el a
Beszerzési Bizottsagi uUlésen, amennyiben a szerz6dés 12 hénapra szamitott 6sszegzett
keretértéke az emeléssel egyiitt eléri a nett6é 5.000.000,- Ft-ot.

e Technikai modositasi igény esetében a Beszerzési osztalyvezetd dont, elSterjesztés nem
szikséges.

e Hatarid6 moddositasok esetében, amennyiben ez nem jar egységar vagy keretdésszeg vagy
koltség névekedéssel a Beszerzési Bizottsag elé torténd elbterjesztés nem szikséges. Egyéb
esetekben vagy ha a joglgylet és annak mddositasa Igazgatdésagi hataskorbe tartozik a
hataridé modositas el6zetesen a Beszerzési Bizottsag elé terjesztendé.

o Szerzbédések, kotelezettségvallalasok felmondasanak Beszerzési Bizottsag elé terjesztése
nem szikséges.

. Aremeléssel kapcsolatban csak olyan aremelési igény fogadhaté be, amely részletesen
kidolgozott, konkrét tényszamokat tartalmazo alatamasztassal rendelkezik. (Nem elfogadott: a
jelen piaci helyzetre tekintettel... stb.), és amely el6terjesztés egyértelmiien és részleteiben
tartalmazza, hogy a partner/szerz6dé fél milyen indokbdl, milyen kéltségvaltozas miatt igényli
az aremelést.

3. Cikk A Beszerzési Bizottsag Elndke

Dokumentum cime: BeszerzésiBizottsagi tigyrend
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3.1. Az EIndk megbizatdasa az lgazgatdésagi tagsaga idGtartamaval azonos idétartamra szol.
Amennyiben az EIndk igazgatésagi tagsaga barmely okndl fogva megsziinik, a Beszerzési
Bizottsag Uj EIndke az Igazgatésag ujonnan megvalasztott EIndke

3.2. Az EIndk jogai és kotelezettségei az alabbiak:

(a) vezeti a Beszerzési Bizottsag Ulését,és dont az Alapszabalyban meghatarozott hatas-
és feladatkore szerint,

3.FEJEZET
A Beszerzési Bizottsag Ulései

4.Cikk A Beszerzési Bizottsagi iilések 6sszehivasa

4.1. A Beszerzési Bizottsag két heti rendszerességgel Ulésezik azzal, hogy suirgésség esetén is
Osszehivhato. A Beszerzési Bizottsag Ulésének 6sszehivasara a Beszerzési Osztalyvezetd
jogosult, akinek feladata az Ulés el6készitése. A Beszerzési Bizottsagi lés meghivéjat a
tervezett Ulésnap el6tt legalabb kettd (2) nappal kell a Beszerzési Bizottsag tagjainak
elektronikusan megkildeni az érintettek altal el6zetesen megadott elektronikus levelezési
cimre. A Beszerzési Bizottsag személyesen és online formaban is Ulésezhet.

A Beszerzési Bizottsagi Ulésre szant elbterjesztési igényeket az igény szerinti terllet
legalabb osztalyvezetdé (ennek hianyaban csoportvezetd) szintli vezetdje koteles legkésébb
az Ulést megel6z6 3 nappal a beszerzési osztalyvezetd cimére megkuldeni.

A fent irt hatarid6ig beérkezd igények kertlnek fel a napirendi pontok kdzé.

A hataridén tul érkez6 igények a soron kovetkezé Beszerzési Bizottsagi ulésen kerlinek
megtargyalasra.

Beszerzési Bizottsagi Glésen az el6terjesztd, a beszerzés targya szerinti teriilet legalabb
osztalyvezetd (ennek hianyaban csoportvezetd) szintii vezetdje.

Az elbterjesztésekkel kapcsolatos, Beszerzési Bizottsagi Ulésen sziletett dontést a
Beszerzési osztaly foglalja 6ssze jegyz8kdnyv formajaban.

4.2. A Beszerzési Bizottsag az adott Ulésen elbterjesztett témakat targyalja. Az el6terjesztés
Osszeallitasaért, az abban foglaltakért kizarolag az eléterjeszté szakmai osztaly felel6s.

Az elbterjesztések elvart adattartalma a lenti linken érhet6k el: B:\Beszerzési
Osztaly\Megosztott\BEB ulés\00_Alap és minta

Az elbterjesztéseket a Beszerzési osztaly osztalyvezetSje tartja nyilvan. Az elfogadott
el6terjesztésen barmilyen valtoztatas kizardlag a déntéshozé jévahagyasaval vezethet6 at.

5. Cikk A Beszerzési Bizottsag lilése, jegyzékonyvezés

51. Az Ulés megkezdését kdvetben az EIndk iranyitasaval megkezdédik az egyes napirendi pontok
megtargyalasa.

5.2. A hozzaszélasok lezédrasa utan (az Alapszabaly rendelkezései szerint) az Igazgatésag EIndke
vagy a vezérigazgatdé dont. A doéntésnek egyértelmiinek, szakszer(inek, vildgosnak és
konkrétnak kell lennie.

5.3. A Beszerzési Bizottsag Ulésein jegyz6kdnyvet kell vezetni, amely feladatot a Beszerzési
osztalyon dolgoz6 Beszerzési Bizottsagi titkar latja el. A jegyz6kdnyv jovahagyasardl kilon
hatarozatot nem hoz a Beszerzési Bizottsag. A jegyz6kdnyvet a Beszerzési Bizottsag titkara
kuldi meg az EInék tovdbba a Beszerzési Bizottsagi Ulésen résztvevék részére valamint a
Tarsasag igazgatoi és osztalyvezetbi részére.

Dokumentum cime: BeszerzésiBizottsagi tigyrend
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A jegyz6kodnyv minimalis tartalmi elemi:

— azlllés helye (kivéve, ha az Glés megtartasara tavjelenléttel keriil sor, mely esetben ennek
ténye kerll feltlintetésre a jegyz6kdnyvben), ideje,

— arésztvevdk neve,

— ahozzaszolasok Iényege, és az egyes napirendi pontokrdl hozott elndki dontés,

— barmely jelen 1év6 kérésére sz6 szerinti jegyzékonyvet kell késziteni.

5.4. Kiadassal jard kotelezettségvallalast tartalmazé SRM kosar/megrendelési igény /arajanlat
kérésre vonatkoz6 SAP SRM kosar igénynél vagy Top Desk lgyintézési Grlapon minden
esetben feltiintetni sziikséges a Beszerzési Bizottsagi / Igazgatésagi jovahagyas azonositojat.

6. Cikk. A Beszerzési Bizottsag dontései

6.1. BB1. (igény jovahagyasa) fazis: Az elbterjesztés szerint benyujtott igényeket (amely még nem
jelent konkrét kotelezettségvallalast) az Igazgatésag Elndke hagyja jéva az uzleti tervben nem
szerepl6 bruttdé 20 millié forintot meghaladd kotelezettségvallalas esetén tovabba azokban az
esetekben, ahol a kételezettségvallalasra vonatkozé dontés Igazgatosagi hataskor. Egyéb
esetekben az igényt a vezérigazgatd hagyja jova.

A dontést kdvetben azon értékhataru kdzbeszerzésre iranyuld igények esetén, ahol a
kézbeszerzés eredményére vonatkozé dontés a Kozbeszerzési Szabalyzat szerint az
Igazgatésag hataskorébe tartozik, az Igazgatdsag elézetes tajékoztatasa is szilkkséges a soron
kovetkezd igazgatdsagi Glésen.

Halasztast nem tiir6 hibajavitas esetén az Uzemeltetési igazgatd dént, azzal, hogy a Beszerzési
Bizottsag és (amennyiben ezt belsd szabalyok el6irjak) kilén a dontéshozé tajékoztatasa
utélagosan torténik.

6.2. BB2. (el6készitett eljarasok/kotelezettségvallalasok jovahagyasa) fazis: A Beszerzési
Bizottsag az elb6készitett kdzbeszerzéseket (a Birald Bizottsag javaslata alapjan), valamint
kotelezettségvallalas alapjaul szolgald, bevételt jelentd egyéb elbkészitett joglgyleteket
megvizsgalja (kil6n erre rendszeresitett adattabla adatai alapjan), majd a dontéshozé dont a
kbzbeszerzési eljaras, valamint a kotelezettségvallalas alapjdul szolgéld jogugylet
meginditasarol.

Amennyiben a Tarsasag nem rendelkezik elfogadott lizleti tervvel vagy az adott
kbzbeszerzési tétel vagy bevétellel jard kotelezettségvallalas az tzleti tervben nem szerepel:

- Brutté 20 millié forint becsilt értéket meg nem haladd kdzbeszerzési eljaras meginditasardl
vagy bevételt jelentd kotelezettségvallalasrél a Beszerzési Bizottsagi Ulés keretében
Vezérigazgatd dont.

- Bruttdé 20 milli6 forintot meghalado, de az alapszabaly szerint Igazgatosagi hataskort (amely
szokasos tevékenységtol eltérd joglgylet esetén bruttd 50 millié forint felett egyéb esetekben
brutté 100 millié forint felett) el nem érd bevétellel jard kotelezettségvallalasrol vagy bruttd 20
milli6 forint feletti becslilt értéki kozbeszerzési eljaras meginditasardl a Beszerzési Bizottsagi
Ulés keretében az Igazgatésag EIndke dont.

- Alapszabalyban meghatarozott Ugytipustdl figgéen brutté 50 vagy brutté 100 millié forintot
meghaladé bevételt jelentd kotelezettségvallalasrél a Tarsasag lgazgatésaga dont a
Beszerzési Bizottsagon térténé elézetes targyalast kdvetben.

= a Tarsasag nem rendelkezik elfogadott lizleti tervvel és az adott kozbeszerzési tétel
'S g vagy bevétellel jaré kotelezettségvallalas az lizleti tervben nem szerepel
2N
b ? KBT eljaras KBT értékhatart el nem | bevételt eredményezé
% 3 ér6 (BSZ) eljaras | jogiigylet
S E lajanlatkérés szokasos
° .- tevékenység
He BN
=S E 1) BB1. - dontés a beszerzési | BB1. dontés a | BB1. dontés a beszerzési
. | ___________________________________________________________________________________________________________________|
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igény jovahagyasarol beszerzési igény | igény jovahagyasarol
jovahagyasarol
2) lgazgatésag tajékoztatasa
(amennyiben hatéskére @z |
eljaras eredményérdl szolo
déntés meghozatala
3.) | BB2. - el6készitett Kbt. 0-br 20M HUF
anyag ismeretében dontes | vezérigazgatd
0-br.20 M HUF - br 20M HUF felett -
vezérigazgato igazgatdsagi hataskort el
nem éré értékhatarig-
br 20 M HUF felett — oo .
lgazgatésag Elndke Igazgatdsag elndke
Igazgatdsagi hataskort
elérd értékhatar esetén:
BB2. — el6készitett
el6terjesztés alapjan
dontés a joglugylet
Igazgatdsg elé
terjeszthetéségerdl
4 ) e e lgazgatosag dontése:
Alapszabalyra
figyelemmel brutté 50
milli6 vagy brutté 100
millié6 Ft-ot meghalado
bevételt jelenté
kotelezettségvallalasrol
5.) | Kbt eljaras Kbt szerinti | BSZ eljaras /| Joglgylet meginditasa
elékészitése és eljaras | ajanlatkérés
inditas meginditdsa
Kdzbeszerzési eljaras
eredményére  vonatkozo
dontés a Kozbeszerzési
Szabalyzat szerint torténik

tervben:

Amennyiben a Tarsasag rendelkezik elfogadott lizleti tervvel, és az adott joglgylet
szerepel az uzleti
- akbzbeszerzési eljaras meginditasardl a Tarsasag vezérigazgatoja dont,
- bevétellel jar6 kotelezettségvallalds esetén bruttdé 100 M forint értékhatarig vezérigazgatd,
afelett Igazgatdsag dont (a Beszerzési Bizottsagi Glésen torténd elézetes targyalast kovetéen).

H ‘% a Tarsasag rendelkezik elfogadott lizleti tervvel és az adott kdzbeszerzési tétel vagy
.E;',’ 3 bevétellel jard kbtelezettségvallalas szerepel az Gzleti tervben
X
=S KBT eljaras KBT értékhatart el nem | bevételt eredményezé
" » éré (BSZ) eljaras | jogugylet
u R lajanlatkérés szokasos
E N B 1 tevékenység
g% ;_5 ) BB1. - doéntés a | BB1.dontés a beszerzési | BB1. dontés a beszerzési
2 B 81 beszerzési igény | igény jévahagyasarol igény jévahagyasarol
©R Y i jovahagyasardl
(] q
L 2.) . .
L DN Igazgatosag
CEG tajékoztatdssa |
I . _________________________________________________________________________________________________|
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(amennyiben hataskore
az eljaras eredményeérél

52016 dontés
meghozatala
3.) | BB2. - el6készitett Kbt. BB2. — bruttdé 100 millié
anyag ismeretében | forintig vezérigazgaté dont
vezérigazgaté dont
4) | e e Igazgatésag dontése:
brutt6 100 millic6 forint
feletti

kételezettségvallalasrol

5.) | Kbt eljards Kbt szerinti | BSZ eljaras / ajanlatkérés | Eljaras meginditasa
elékészitése és eljaras | meginditasa
inditas

Kdzbeszerzési eljaras
eredményére vonatkozo
dontés a Kdzbeszerzési
Szabalyzat szerint
torténik

6.3. Amennyiben a Beszerzési Bizottsag kdzbeszerzési eljaras esetében (az dsszeférhetetlenségi
és titoktartasi szabalyok megtartasa mellett) javaslatokat fogalmaz meg a kézbeszerzés
el6készitésével kapcsolatosan a Biralo Bizottsag részére, a Birald Bizottsag mérlegeli azok
befogadasat.

4. FEJEZET
Vegyes rendelkezések

7. Cikk. A Beszerzési Bizottsagi uUlésekhez kapcsolodd barmely dokumentumot magyar nyelven kell
elkésziteni.

8. Cikk A Beszerzési Bizottsag iratanyaganak kezeléséért a Beszerzési osztly vezetdje tartozik
felel6sséggel. Az ligyviteli teendbket a Beszerzési Bizottsag titkara latja el.

9. Cikk A Beszerzési Bizottsagi Uléseken meghozott dontéseket a Beszerzési Bizottsagi jegyz6kényv
és annak esetlegesen elvalaszthatatlan részét képezd melléklete tartalmazza.

10. CikkA Beszerzési Bizottsag jegyz6konyveit idérendi sorrendben kell irattdrozni, annak megjeldlése
mellett, hogy a kapcsolddé iratok hol talalhatdak.

11. Cikk A Beszerzési Bizottsag iratait legaladbb 6t évig meg kell 6rizni.

12. Cikk A Beszerzési Bizottsag Ulésein hangfelvételt kell késziteni, amelyet a jegyz8kdnyv
jévahagyasaig meg kell &rizni.

7. Kiadas datuma: 2023.03.09
8. Utasitast kiadta: Jaszay Tamas
Févarosi Vizmiivek Zrt. Igazgatésag Elndke

. | ___________________________________________________________________________________________________________________|
Dokumentum cime: BeszerzésiBizottsagi tigyrend


https://2023.03.09

lgazgatosagi elndki utasitas 717

A jovahagyast az Igazgatésagi EIn6k nevében az alabbi személyek végezték el a Févarosi
Vizmiivek Zrt. elektronikus Dokumentum Jévahagyé Rendszerével (DJR).
A jévahagyasi munkafolyamat azonositéja: JW202312154
Jovahagyo szervezete Jovahagyo neve Jovahagyo pozicidja Jo;gruarggas

Vezérigazgatdsag Csornyei Géza Vezérigazgatd 2023.02.27
BPR es Projektmenedzsment dr. Felhazi Sandor BPR’es prOJg’ktmenedzsment 2023.02.23
Osztaly osztalyvezet6

Beszerzési Osztaly dr. Korossy Emese| Beszerzési osztalyvezetd 2023.02.23
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